后勤管理处聘用制员工请（销）假审批表

	请假人
	
	性别
	
	工作部门
	

	请假类别
	
	拟请假

天数
	
	请假起止

时间
	

	请假事由
	

	科室中心

领导意见
	负责人签字：    

年    月    日

	管理处

意见
	负责人签字（加盖公章）：    

年    月    日    

	销假审批

	假后上班

时间
	
	管理处

销假意见
	负责人签字：

（盖章）  

年  月  日

	科室中心

销假意见
	负责人签字：

年  月  日
	
	

	备  注
	附请假支撑材料：


1
1

